INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemala, 28 de noviembre de 2025.

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado serior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL ﬂe actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Nancy Paola Cermerio CUL: 2996787330101
Namero de contrato: 029-400-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 888-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 92618847

Ndmero de Factura: 3151775845 Serie: 9B8s060B -
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: Mes de Noviembre de 2025
Monto Total del Contrato Q15,000.00 Plazo del Contrato: 01/10/2025 al 3112/2025. -
Unidad Administrativa donde presta Direccién de Participacién

los servicios: Ciudadana:”

Objetivos del Contrato:

"El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de
Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cuftura y
Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segin Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

[9)

e)

9)

Apoyé en llevar la agenda de reuniones y eventos propios de los Departamentos de Voluntariado, Formacién y Capacitacién
Ciudadana a nivel de pais de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la formulacién de planes de actividades, memorias de labores, RUUN e informe de liquidacién de evenetos con
financiamiento presupuestario por los Deparatamentos de Voluntariado, Formacién y Capacitacién Ciudadana de la Direccién de
Participacién Ciudadana.

Apoyé mensualmente en la recepcién, revision y consolidacién de Calendarizaciones, Memoria de labores, RUUN, y demés
documentos de verificacién proporcionadas por los Departamentos de Voluntariade, Formacién y Capacitacién Ciudadana de la
Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé a los Departamentos de Voluntariado, Formacién y Capacitacién Ciudadana, Para el andlisis y sisternatizacién de las metas
mensuales alcanzadas de la Direccién de Participaciéon Ciudadana.

Apoyé con la planificacién, coordinacién y logistica de eventos culturales a nivel territorial, cuando sea designada por la jefatura
inmediata de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé con dar seguimiento a las solicitudes recibidas por las diferentes dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes que sean
competencia de los Departamentos de Voluntariado, Formacién y Capacitacién Ciudadana de la Direccién de Participacién
Ciudadana.

Apoyé en recibir, archivar y dar seguimiento de la correspondencia recibida y emitida por los prestadores de servicios técnicos y/o
profesionales, pertenecientes a los Departamentos de Voluntariado, Formacién y Capacitacién Ciudadanade la Direccién de
Participacién Ciudadana.







Apoyé en llevar registro, control fisico y digital de los archivos corcernientes a los Departamentos de Voluntariado, Formacién y

M Capacitacién Ciudadana de la Direccién de Participacién Ciudadana.

; Apoyar en la sistematizacién de informes de resultados de los departamentos de Voluntariado, Formacién y Capacitacion
) Ciudadana de la Direccién de Participacién Ciudadana.

Nancy Paola Cermeiio Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(seg(in Clausula de contrato: Décima Primera)
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